Procedimiento para la entrega de tesis en formato digital

Las facultades, como ente garante, reciben las tesis en formato pdf y los Secretarios de Facultad
enviaran a la Biblioteca Dr. Isidro Iriarte S. J., el archivo digital via correo electrdnico al bibliotecario
encargado al correo <tesisurl@url.edu.gt> quien revisara que cumpla los requisitos para recibirlas
en el Sistema de Facultades.

El archivo digital que envien a biblioteca contener la tesis completa, desde la portada hasta la dltima
hoja con los siguientes componentes:

1. Las 3 hojas que la Facultad sube al portal universitario de cada estudiante préximo a graduarse.
(Portada, Hoja de identificacion y Autoridades)

2. Carta de aprobacion del asesor

3. Carta de autorizacidn de grabacion digital del Trabajo de Graduacion, con sello del Secretario de
la Facultad. (Orden de Impresion)

4. Resumen Ejecutivo. (extensién maxima de 250 palabras).

8. Trabajo completo de la tesis, tesina, etc. (de acuerdo a la metodologia)

El orden del contenido del Trabajo de Graduacion, es:
1. Las 3 hojas que la Facultad sube al portal universitario de cada estudiante proximo a
graduarse. (Portada, Hoja de identificacion y Autoridades)
2. Carta de aprobacidn del asesor
Carta de autorizacion de grabacion digital del Trabajo de Graduacién, con sello del
Secretario de la Facultad. (Orden de Impresidn)
Agradecimientos (opcional)
Dedicatoria (opcional)
indice
Resumen Ejecutivo. (extension maxima de 250 palabras).
Trabajo completo de la tesis, tesina, etc. (de acuerdo a la metodologia)
. Griéficas, tablas, cuadros, ilustraciones, etc.
10. Bibliografia y anexos
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La Biblioteca recibira todo trabajo de graduacién cuya orden de impresién haya sido grabada en el
Sistema de Facultades, siempre y cuando cumplan con los requisitos antes mencionados. De
cumplir lo anterior, se generarad la solvencia de biblioteca de manera electrénica.

En caso que la tesis no cumpla los requisitos, el bibliotecario rechazara el trabajo de graduacion en
el Sistema de Facultades con la respectiva anotacidn del motivo del rechazo y le indicara a vuelta de
correo las rectificaciones que correspondera hacer.

El departamento de Procesos Técnicos de la Biblioteca Dr. Isidro Iriarte S. J., subira los trabajos de
Graduacion al Tesario Oficial de la Universidad Rafael Landivar dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes de recibidos los mismos.


mailto:tesisurl@url.edu.gt

