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ORDEN DE IMPRESION / PORTAL ESTUDIANTES

Ubicacion:
Portal privado de estudiantes> en Servicios URL > Submenu Académicos > Papeleria
pendiente:

A continuacion se explica paso a paso lo que el estudiante debe realizar para
poder descargar las primeras 3 hojas del Trabajo de Graduacion:

Ingreso al Portal

1. Autenticandose con Usuario y contrasefia al Portal privado de estudiantes, el
estudiante debe ingresar en la opcion que se encuentra en Servicios URL >
Submenu Académicos > Papeleria pendiente:
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2. Seleccion de Proceso Orden de Impresion. Seleccionar Carrera, Proceso

“Orden de Impresion” y el ciclo en que realiza dicho proceso:

Inicio Correo

UNIVERSIDAD | RAFAEL LANDIVAR

Consulta de papeleria y procesos académicos.

Carrera: | LICENCIATURA EN CIEMCIAS DE LA COMUNICACION il
Proceso: | Orden deImpresi6n| 'J
Ciclo a realizar el proceso; | Evaluacién Comprensiva (-\

Trabajo de Graduacidn
Orden de Impresion

SERVICIOS URL
Académicos Financieros Tecnoldgicos
Diermmr mierae memmrsanad e Fmmaimeio Ar mmm— I mbhmrtmrine dn rmmmmdamide

3. Presionar el botén de busqueda N y si el estudiante cumple

Otros

[P ——

con los requisitos y

ya fue Aprobada la Orden de Impresién por Facultad, se mostrara lo siguiente:

UNIVERSIDAD RAFAEL LANDIVAR

Inicio Correo Salir

Consulta de papeleria y procesos académicos.

Carrera: | LICENCIATURA EN CIENCIAS DE LA COMUNICACION i
Proceso: | Orden de Impresian =
Ciclo a realizar el proceso: 1er. Ciclo 2013 = L\

Documento Obsarvaciones.

Cumple con
los requisitos.

Haber Aprobade Trabajo de Graduacion @Emvegado.

Ver caratula del Trabajo de Graduacion. i

SERVICIOS URL

Mostraré las primeras
3 hojas del Trabajo de
Graduacion
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4. Presionamos el botén “Ver caratula del Trabajo de Graduacion” y nos mostrara
las primeras 3 hojas del Trabajo de Graduacion para que el estudiante pueda
exportalas:

l l(' < 1 de1l » )i Exportar al formato seleccionado « Exportar ’: |

UNIVERSIDAD RAFAEL LANDIVAR
FACULTAD DE HUMANIDADES
LICENCIATURA EN CIENCIAS DE LA COMUNICACION

m

DIAGNOSTICO COMUNICACIONAL PARTICIPATIVO Y DIALOGICO DEL PROYECTO "EVOLUCION
25" DE LA ASOCIACION CULTURAL VICTORIA

TESIS DE GRADO
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5. Formas de exportar el documento: El Portal tiene varias formas de exportar el
documento; sin embargo, para mayor facilidad, se recomienda que se exporte
como “Acrobat (PDF) file” el cual le exportara el documento a PDF:

|u @ 1€ € 1 del » | |Exportaral formato seleccicnade ¥

Exportar al formate seleccicnade
CSV [comma delimited)

Excel 57-2002

Rich Text Format

TIFF file

Web Archive

-

Exportar g

IDAD RAFAEL LANDIVAR

FACULTAD DE ARQUITECTURA Y DISENC
LICENCIATURA EN DISENO GRAFICO

6. Luego de seleccionar la opcién “Acrobat (PDF) file”, presionamos el boton de

exportar:

| 0 E) '( £ 1 dei » >| | Exportar al formato seleccionado ¥ | Exportar '-;}|

Y en la ventana que nos aparezca, seleccionar “Guardar Archivo” o “Save File”

el

-

Cpening rTesisDatosniciales.pdf

===

You have chosen to open:
FH rTesisDatoslIniciales.pdf

which is: Adobe Acrobat Document (167 KB)
from: http://172.16.36.180

What should Firefox do with this file?

i () Openwith | Adobe Reader (default)

i @) Save File

[7] Do this automatically for files like this from now on.
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¢ Como uni

r la caratula al Trabajo de Graduacion?

Para unir al Trabajo de Graduacion la caratula generada por el Portal, se deben realizar
los siguientes pasos:

1. Debe de guardar su tesis como un documento de PDF:
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2. Unavez Generados los 2 documentos en PDF :
e Caratulas de tesis

e Tesis
P B P e
'@ rDatosIniciales.pdf 18/03/2016 0313 ...  Adobe Acrobat D... 475 KB
L TESIS. pdf 18/03/201603:23..  Adobe Acrobat D... 115 KB

Debe ingresar al siguiente link: http://www.ilovepdf.com/es/unir_pdf

El cual le permitira unir el PDF de la caratula con su tesis.

3. Presionar el botén “Seleccionar Archivos PDF” y a continuacion seleccionar el
archivo de su caratula y luego el de la Tesis, en ese orden especifico.

I v PDF Accet

UNIR PDF DIVIDIR PDF COMPRIMIR PDF OFFICE & PDF v PDF & JPG v MAS HERRAMIENTAS PDF v

Seleccionar archivos PDF E

rDatoslniciales TESIS

UNIR PDF
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4. Presionar el boton de “UNIR PDF”, y en la ventana que nos aparezca
seleccionar “Guardar Archivo” o “Save File”.

Cpening ilovepdf_merged.pdf

==

You have chosen to open:

'@ ilovepdf_merged.pdf

from: hitp://12-de.ilovepdf.com

What should Firefox do with this file?

which is: Adobe Acrobat Document (589 KB)

I () Open with

Adobe Reader (default)

@: Save File

Do this automatically for files like this from now on.

Sancd I

5. De esta forma ya puede visualizar su PDF completo Tesis + Caratulas,
solamente cambiele nombre al archivo almacenado.

Mombre

Fecha de modifica...

Tipo

Tamafio

| [ TESIS COMPLETAlpdf |

18/03,/2016 03:31 ...

Adobe Acrobat D...

580 KB

@ rDatosIniciales.pdf

| TESIS. paf

18/03/2016 03:13 ...
18/03,/2016 03:23 ...

Adobe Acrobat D...

Adobe Acrobat D...

475 KB
115 KB
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Revision final del Trabajo de Graduacion en PDF

Es responsabilidad del estudiante que, previo a grabar el archivo PDF final en los
CD, revise que el formato del documento PDF coincida con la version Word

aprobada por el asesor/revisor y la Facultad. Se le recomienda revisar que:

No se hayan intercalado paginas en blanco

No se hayan unido palabras

Los margenes sean los correctos

La numeracion de paginas coincida con el indice

En caso encuentre inconvenientes, estos podrian deberse a la configuracion del
equipo en el que se realizé el procedimiento. Debe hacer la correccion al archivo
antes de grabarlo en CD.

Ultima fecha de actualizacién: Julio 2016
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