
Semana 

Conceptos generales: 
organizacion, marco legal, 
proceso contable y operaciones 
contables 

Logros 

AI finalizar esta semana, el estudiante: 

v Identifica los tipos de organizaci6n. 

v Distingue las diferencias entre manual y descriptor 
de cuentas. 

v Describe los componentes del proceso contable. 

v Enuncia los aspectos legales relacionados. 

v Identifica las operaciones contables para preparar 
registros contables. 
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Organizacion empresarial 
--------------------.---------------------

." {,Que tipo de organizacion sera? 

." {,Sera una entidad lucrativa 0 no lucrativa? 

." {, Cual es la vision? 

." {,Somos varios con esta inquietud 0 es una idea individual? 

'" {,Pretendo 0 pretendemos ser una organizacion grande? 

Estas son algunas de las preguntas que se hace quien 0 quienes desean iniciar una actividad 
economica. La forma mas simple de organizacion es la empresa individual, es decir, una 
sola persona es quien aporta el capital y por ende es esa persona quien toma las decisiones, 
asume todas las responsabilidades y las obligaciones. Luego estan las entidades que buscan 
la asociacion de dos 0 mas personas que al unirse constituyen una nueva persona juridica 
distinta a la de los entes individuales que la conforman. 

Es importante resaltar que el concepto de persona juridica no se trata de una persona fisica 
pero que sf adquiere responsabilidades y obligaciones como 10 hace una persona individual, 
por 10 tanto, tiene derechos, obligaciones, puede adquirir y poseer bienes, as! como ejercer 
accion en el ambito jurfdico. Para que una persona jurfdica nazca a la vida juridica debe 
hacerse a traves de un acto formal que constituye la entidad. 

Persona individual 

Persbniljuridic:a tttft 
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A continuaci6n el esquema nos permite identificar a las entidades dentro del contexto legal: 

Persona, , 
i~dividual 

Persona 
juridica 

) 

) 

Sociedades 
de personas 

Sociedad colectiva 

Sociedad en comandita 
simple 

Comerciantes 
individuales 

(las decisiones son tomadas en 
forma individual) 

Sociedades 

(Las decisiones no son 
individuales, son colegiadas) 

Sociedades 
de capitales 

Sociedad an6nima 

Sociedad en comandita 
por acciones 

Sociedad de 
responsabilidad limitada 
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Se dice que una sociedad es de personas porque el negocio 0 la entidad esta controlada 
por personas con plena identidad, es decir, que son faciles de identificar, en Guatemala se 
distinguen tres sociedades de personas, la sociedad colectiva, la de responsabilidad 
limitada y la en comandita simple. 

Dentro de las sociedades de responsabilidad limitada se encuentran las cooperativas que de 
acuerdo al Decreto 82-78 del Congreso de la Republica de Guatemala, son asociaciones 
titulares de una empresa econ6mica al servicio de sus asociados, que se rigen en su 
organizaci6n y funcionamiento p~r las disposiciones de la Ley General de Cooperativas. 

Ademas, la ley define que las cooperativas tienen personalidad juridica propia distinta a la 
de sus asociados, siempre y cuando esten legal mente constituidas e inscritas en el Registro 
de Cooperativas debiendo contar con un minima de 20 asociados. 

Por otra parte, se dice que una sociedad es de capitales porque el negocio 0 la entidad esta 
controlada p~r un cuerpo colegiado generalmente denominado Consejo de Administraci6n 
y los accionistas tienen voz y voto de acuerdo al numero de acciones que poseen. En 
Guatemala se distinguen dos tipos de sociedades tipicamente de capitales: la sociedad 
an6nima y la sociedad en comandita p~r acciones. 

Manual contable 

Una de las herramientas para el manejo contable es el manual contable. Es frecuente pensar 
que este se reduce unicamente a listar y conceptualizar la nomenclatura contable, pero 
junto a esto debe incluir todas las poHticas asi como procedimientos internos de la entidad 
relacionados con el registro de las operaciones, en otras palabras, es un documento que 
reune todos aquellos para metros que permiten el desarrollo del trabajo en forma organizada y 
sistematica, con el objetivo de evitar irregularidades, errores, estandarizar el uso y aplicaci6n 
de las cuentas y la elaboraci6n de los estados financieros. 

Un manual contable bien estructurado incorporara, ademas de la normativa tecnica vigente, la 
forma de aplicaci6n del manual, las poHticas contables, los procedimientos, la nomenclatura 
contable, la descripci6n de cuentas que incluye la forma de uso de las cuentas, la descripci6n 
y el uso de formatos que se utilizaran en la entidad, as! como la forma de presentaci6n de 
los estados financieros . 
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A continuacion se presentan algunos ejemplos del contenido del manual contable: 

Forma de aplicaci6n del manual: En esta seccion deben incluirse la definicion de los ( 
terminos mas comunes que se utlizaran, esto evitara interpretaciones erroneas por parte de 
los usuarios, tam bien deben especificarse aspectos como quienes estan obligados a velar 
por el cumplimiento de 10 establecido en el manual, aclaracion de los niveles utilizados para 
la nomenclatura contable, forma y momentos de la preparacion de los estados financieros 
asi como los procedimientos de cierre para IIegar a las cifras que los integran. Tambien es 
importante incluir la periodicidad con la que se revisa el manual contable as! como quienes 
estan facultados para revisarlo y el procedimiento para aprobar un nuevo manual 0 bien los 
cambios sugeridos. 

Politicas contables: Dentro de elias se incluyen las formas en que las entidades aplicaran la 
normativa contable vigente (actualmente Normas Internacionales de Informacion Financiera 
-NIIF-), un ejemplo puede ser el metodo de depreciacion a utilizar 0 los porcentajes de 
depreciacion a aplicar. En cualquier caso contar con polfticas contables claras permite 
uniformidad en la informacion financiera ademas de facilitar el trabajo de quienes operan los 
registros contables. 

Procedimientos contables: Definir los pasos a seguir para el registro de las operaciones 
facilitara, sin duda, el trabajo de quienes laboran en el departamento contable, de esa forma 
todos los involucrados en el proceso pod ran cumplir a cabalidad con cada uno de los pasos 
establecidos, 10 cual apoyara en futuros procesos de auditoria. 

Nomenclatura con table: De acuerdo a Castro, C. (2014), el manual contable es tambien 
IIamado plan de cuentas 0 catalogo de cuentas y no es mas que un listado de los nombres 
de las cuentas utilizadas por la entidad, asignando un numero a cada una de elias que las 
identificara en el mayor general. 

Antes de diseliar la nomenclatura contable, se debe considerar que las cuentas de la entidad 
estan agrupadas en el mayor bajo los siguientes encabezados: 

Cuentas de Balance General: activ~s, pasivos y capital contable 

Cuentas de Estado de Resultados: ingresos y gastos 

Dentro de estas agrupaciones existen otras clasificaciones que deben considerarse antes 
de entrar a la asignacion de codigos para cada una de las cuentas, por ejemplo, activo 
corriente, activo no corriente, pasivo corriente, pasivo no corriente. EI codigo inicia en 1, y 
segun se aumente el nivel se agrega otro codigo a la derecha. 
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Para la asignaci6n de c6digos se utilizaran niveles de cuentas, as! : 

Nivell Clase de las cuentas 

Nivelll Grupos 

Nivellll Cuenta mayor 

NivellV Subcuentas 

A continuaci6n un ejemplo de la nomenclatura definidad para las cuentas de Caja general y 
Caja chica: 

Nivell 

En este nivel se encuentran las categorfas principales que definen el tipo de la cuenta: 

,-----::---:c-------,----,----.---,--.------;---

' _~ _ ,;.:£6digo::','i~' '.1"";',." '} I 

,0 ' . / '" :" • .!,' I, I 
," ,'-' ,-:'",.,," Cla'5e$""d'e-" 'Ias; .,(' "cuen .... ,-., .. ' ..... :", ... , .. , .. :. ; ,,' I.. " ' : .;,y'" ',', '" < . ' .. " ." ' . 

-----~--~------,--~-------~-~-4 

!ActivO i 1 
_I __________ .. _ .. ________ ._ . _____ . __ ._+ _______________ ._ ..... ________ . __ .1 
i 

I Pasivo 

~ 
I 

I Capital contable 

r-------- --------- .----.. -------.. --
i Ingresos 

~-----

I 
I 

2 

-------+- -- -------------------_. ---
i 

I 
3 

. ------- --r--
! 

4 -+ 
i Gastos I 5 

~-_~~-~ __ e-ntas ~ __ .. _l_ u ___ ••• ~ ••••• •• ~. ____ .j 
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Nivel II: ejemplo de Activo: 

Define el grupo al que corresponde la cuenta dentro del Activo. 

Corriente 

i No corriente 

- - - ----t--­
I 
I 

I 
I 

Nivellll: ejemplo del Activo corriente: 

Identifica la cuenta dentro del Activo corriente. 

Cuenta Mayor 

Caja 

i Bancos I 

I 

11 

12 

COdigo 

1101 

:-,= 
i 

--l 
! 

---~~-~---~-~ 

1102 
I~_~ ___ --- t----~---~~ , 

I Mercaderia 

--

I 

_L _ _ I 
1103 

-----~ ------------------ - ~-- --~ 

NivellV: ejemplo del Activo corriente - Caja: 

Establece un c6digo para cada una de las subcuentas dentro de la cuenta de Caja de Activo 
corriente. 

" J, : 

Subcuenta COdigo -

~--------------~~--~-----------~ 

Caja general 1101.01 
-~-------------- - ---- --------------- - - -----~------------~----- ------

Caja chica 0 caja menor I 
L_~_ _ ____ ~ _ ____ _ 

1101.02 
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Descripcion de cuentas: En esta secci6n se describe cada una de las cuentas, es decir que 
tipo de operaciones se agrupara bajo su nombre y tambien se incluye el comportamiento de 
elias, en otras palabras el momento en el que se cargan y en el que se abonan. 

Descripcion y uso de formas: Todas las operaciones que se registran en la contabilidad 
deben ser comprobables, por 10 tanto, deben contar con un respaldo documental, para 
ello se utilizan las diferentes formas, obligatorias de acuerdo a la legislaci6n guatemalteca: 
factura, factura especial, nota de credito, nota de debito. Por otra parte, tambien la entidad 
puede incorporar formas para uso interno como el recibo de caja, los vales, las liquidaciones 
de caja chica, contrasetias de pago, entre otras. 

Forma y presentacion de estados financieros: Dentro del manual contable es importante 
dejar documentada la estructura de los estados financieros, las fechas en que se haran los 
cierres contables anuales y parciales, as! como la descripci6n de cada uno de los estados 
financieros que deben presentarse: Estado de resultados, Estado de situaci6n financiera, 
Estado de flujo de efectivo, Estado patrimonial, Notas a los estados financieros. 

Estados financieros 

En lecciones previas a este curso, se estudi6 sobre los estados financieros, por 10 que en 
esta secci6n se hara un recordatorio de dicho contenido aprovechando reforzar conceptos 
basicos de contabilidad. 

Se mencion6 que antes de iniciar con el conocimiento de los estados financieros es importante 
considerar que estos son la fotografia de 10 ocurrido en la entidad durante determinado 
tiempo. En contabilidad un juego completo de estados financieros se compone de: 
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A continuacion se mostrara de manera general cada uno de los estados financieros: 

Estado de resultados: Presenta los ingresos, costos y gastos de la entidad incurridos 
en el periodo del cual se informa. 

Balance general 0 Estado de situaci6n financiera: Presenta los activ~s, pasivos y 
patrimonio de la entidad. 

Estado de cambios en el patrimonio: Presenta el resultado del periodo, saldo del 
patrimonio al inicio del periodo, aportaciones al capital , dividendos pagados, todo ello 
para determinar el saldo actual del patrimonio. 

Estado de flujo de efectivo: Presenta la capacidad que la entidad tiene para la 
generacion de efectivo y equivalentes de efectivo. Muestra separadamente los cambios 
en operaciones de inversion, operacion y financiamiento. 

Notas a los estados financieros: Presentan la informacion adicional describiendo la 
integracion de las cuentas, las bases contables sobre las cuales se esta presentando la 
informacion financiera , las polfticas contables y toda la informacion necesaria para que 
los estados financieros puedan ser comprendidos por los usuarios de los mismos. 

A continuacion un ejemplo de Estado de resultados y de Balance general. 

Eslado de Ra ul .dos 
Mlel Blanca 

dell de enero al 31 de diciembre de 20Xl 
c itra. expreudal en quetzales 

Ingrolloll de actividadell ordlnarias 
IngnlSos 
Venlas Brulas 50.349.71 
(.) Descuenlos sobre venlas (23 9211 4) 
(.) DevoluclOnes y rebajas sobre ventas (24 .564.00) (48,485.14) 
Venlas Netas 1.664 57 

H CosIo de venl .. 
Inventa rio inicial de mercaderia 223 .564 00 
(+) Compras 31.599.71 
(.) Descuentos sobre compras (23.742.57 ) 
.) Devo luclones y Rebajas sobre compras (25.349.71) (17.492.57) 

= Mercaderia disponible 206.071 .43 
.) mvenlano IInal ce mercacena (211 .606.00) ·5.534.57 

Margen Bruto 7.39914 
(.) otros Ingresos 

Alquileres ganados 24.564.00 24.564.00 
Ganancia (perdida) de ac t lv idades o rd lnarias 31.963 14 

H Gastos 
Gsstos de sdmlnislrac l6n 
Gasto de papeleria y Illiles 25.62020 
Gastos generales 18.659.05 
Alq uileres pagados 7.838.53 
Interes gasto 4.938.76 
Depreciaci6n mobiliario y equipo 13.115.18 
Sueldos de administraci6n 11.851 .86 

Bono anual 987.27 

Aguinaldo ~ ' .ll 

Cuota patrona l seguro social 1.501.62 

Bonificaci6n incentivo de administraci6n 2.425.73 
vacaclones ce acmlnlsrraClon 494.22 88.219.70 88.21 970 

Ganancia antell de ImpuelllOll (p' rdlda) (156 .2~6 .~6) 
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Proceso contable 

Desde el punto de vista contable, existe un espacio de tiempo que se conoce como "periodo 
contable", el cual generalmente es de un ano, recordando que pueden generarse estados 
financieros parciales que resuman period os menores a un ano, Durante este periodo la 
empresa realiza diferentes operaciones como comprar materiales, mercaderia, vender 
productos, recibir pagos, hacer pagos, etc., estas operaciones tambien se conocen como 
transacciones contab/es. 

Esto puede mostrarse de forma grafica as!: 

Periodo contable 

Inicio ~~ Cierre 

Operaciones 

Durante ese periodo contable -y mientras se van dando cada una de las operaciones 0 

transacciones comerciales- hay un proceso que ocurre desde el punto de vista contable, para 
poder analizarlo mas de cerca, vea la siguiente grafica, en la que podra observar las diferentes 
operaciones 0 transacciones que podrra realizar durante el proceso de trabajo diario, luego 
estas operaciones que realiza se traducen a traves de la contaiblidad registrandolas en los 
Ii bros de diario, mayor y balance. Estos registros contables producen informacion financiera 
resumida en los estados financieros que sirven para tomar decisiones, como por ejemplo, 
si es necesario comprar mas, incrementar las ventas, que deudas hay que pagar 0 que se 
debe cobrar, en resumen estas decisiones generan nuevas operaciones y el cicio inicia 
nuevamente, a todo esto es 10 que se llama proceso contab/e. 
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( 

! 

i 
I 
I 

I 

Pasa al proceso de la contabilidad 

l 
Estados financieros 

Informacion financiera para 
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Como puede observarse dentro del proceso de la contabilidad, se encuentra la operaci6n de 
los diferentes Ii bros de contabilidad, siendo los mas esenciales el de diario, el de mayor y el 
de balances, a continuaci6n se explica brevemente acerca de ell os as! como un ejemplo de 
la forma en que se operan en forma manual, aunque es importante establecer que existen 
sistemas informaticos que apoyan el trabajo del registro contable1

, sin embargo es necesario 
que conozca cual es el funcionamiento de cada uno para poder comprender los sistemas 
tecnol6gicos. 

Libro de diario 

Es el primero que se usa, por eso tambien se Ie denomina de primera entrada, esencialmente 
porque registra los movimientos diarios (por dia). Para su utilizaci6n es necesario entender 
el concepto del sistema de partida doble que se fundamenta en la teoria de cargo y abono, 
estudiada con anterioridad. 

La forma en que funciona 0 se opera el libro de diario, se muestra a continuaci6n: 

Libro de diario 
Folio 2 

Fecha 
Refe rencia 

M ayo r 
DescripciOn Debe Haber 

o 3! 3! 20Xl ------------------- Regist ro No .1 ---------------

0 • 10 Proveedores 1,000 .00 

1 Caja y Ba ncos 0 1,000.00 

• Para regist rar el pago a proveedo res con cheque 

No . 3000 ~ 
--~ - - -. - .' >--

.... ..! -.~- -- ... _/,,- •••. ..--~----- - - - - -_...-._ -....., ,,- ........ _-- -~-_/. -
,---,' 

Obtenido de Castro, C. (2014). Contabilidad. 

1. Fecha 
2. Identificaci6n del folio de mayor en el que se encuentra la cuenta 
3. Cuenta 0 cuentas cargadas 
4. Valor del cargo 
5. Cuenta 0 cuentas abonadas 
6. Valor de los abonos 
7. Breve explicaci6n de la operaci6n que se registra 

I Uno es MS Excel, pero tambien existen programas mas especializados como SAP, y SQL Server . 
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Tanto las partidas de operaciones, los ajustes y las partidas de cierre son registradas en este 
libro y cumplen con los mismos requerimientos basicos. 

Libro mayor 

Es el segundo libro que se utiliza, se operan cada uno de los registros operados en ellibro de 
diario con la diferencia que se "eva un registro 0 integraci6n de los movimientos por cuenta, 
es decir, se utiliza un folio para cada cuenta. Un folio se refiere a una pagina utilizada, este 
libro puede trabajarse a doble folio 0 a un solo folio con tres columnas. 

Libro mayor a doble folio 

Folio 1 

PROVEEDORES 
DEBE HABER 

Ftth. 
RtIo .. n<i. 

DescripciOn sub total total Ftth. Rtftrln'~ DoscripciOn .. biotal total 
Diano 

3/3/20):,: !.'}JQ OO 1.000.00 312120Xl 

Libro mayor a un solo folio 

Fecha 

3/ 2/ 20Xl 

3! 3! 20Xl 

Referencia 

Oi. rio 

1 

2 

PROVEEDORES 

Oescripc ion 

Segun pa rt ida No. Xx 

Segun partida No.1 
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Dilrio 

SegJ1 partida No. '1..( 1.400.0) l.400 .C~ 

Obtenido de Castro, C. (2014) Contabilidad 

Folio 1 

O. be Haber Saldo 

2,400.00 2,400.00 

1,000.00 1,400.00 

Obtenido de Castro, C. (2014). Contabilidad. 
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libro de balances 

Es el tercer libro que se utiliza generalmente cuando se esta concJuyendo un periodo contable 
o bien si se quieren realizar cierres parciales, en este libro se anotan los balances de said os 
asi como todos los estados financieros (Estado de resultados, Balance general, Estado de 
f1ujo de efectivo y Estado patrimonial). Los balances de saldos pueden prepararse a cuatro, 
dos 0 una columna, la utilizaci6n de cada uno depende de la entidad y del sistema que 
utilizan (manual 0 computarizado), a continuaci6n un ejemplo de cada uno: 

Libro de balances 
Ejemplo balance de sa Jdos a cuatro coJumnas 

Balan·: ", de Sald·~, de I. n ·~mhe de la emJ::fesa : 

.:.u ;: 1 de dio:iembre ':0::\ 1 
R eferend a 

f olio de 
ma"-or 

:3 
9 

1(: 

11 

1: 
1:· 

1..: 

1 ~ 

Ie 

enentas 

Cap ·. ' l: anc ·~ s 

D·x umemcs PI' e·~har 

cuema, 1:>~1' ( ·~har 

Pr ·~-.-ee dcr e ; 

Pre ; tamc;: 

In-'- eman·~ de mere adena 

~<cbharlc :,' eqlUF 
Cap tal 
DeFe(!aC1.~n aeumulada 
l"nhdade; remuda;: 
C c ;: t C de ..-ema; 
Imere;: es e cl:r ad·~ s 

um reses Fagadc;: 
'l."ema;: 

DeFr e ':la cl '~n m·~bharl'~ .; 
Ga;:tc, Yanc; de ctlcma 

Suma del 
debe 

9S} ,5- CC 

': 9~ - (:(: .CC 

16 -': "" 1: f:r: 

: ":,5 (:(: (:(: 

:.:-(:(: (: G 

: ·,5 (:(; C(: 

Suma del 
babel' 

-s:, -3- (:(: 

1 1~ , - (: 1:: 1::(: 

: - , - (:(: C(: 

1":,(:(: (: (:(: 

1(:,(:(:(: (:(: 

":'.: C(: (:(: 

-

Saldo deudor 

1 S, "3(: C(: 

13,(; (:(: (:(: 

c ,(:(: (: (:(: 

1(:,: (: (: (:(: 

2} C(: (:(: 

':',5(: (: .CG 

90,050.00 

F aria 1 

Saldo 
acreedor 

- ,3: (: (:(: 
1(:,(:(:(: (:(: 

1 (:,(: (: (: (:(: 

"':,: C(: GC 

E .. CC(: (:(: 

90,O~0.00 

Obtenido de Castro. C. (2014). Contabi/idad. 
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Libra de balances 

Ejemplo balance de sa ldos ados columnas 

Balance de Saldes de Ulcmh e de la emf resa : 

Al 31 de diciembre : 0:,\1 
Referenda 

Folio de 
mayor 

.: 

S 
9 

1(: 

11 

1.: 
13 
I ': 

I ~ 

I f 

Cuentas 

Cap :, 1::anccs 

D cCtunemcs f cr ( ch ar 

cuemas pI ccb ar 

Prc',-eedcres 

Prestamcs 

In',-eman c de mercaderia 

~ :cbhan·~ y eqtup 

Cap tal 

Defreclaclcn aClunulada 

'Cuhdades reteludas 

Ccstc de " emas 

Imereses cch adcs 

altereses Fagadcs 

\'emas 

DefrecI30 cn md :t.han c ". 

CaslCS yarlCS de d icU13 
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Saldo deudor 

IS. -8C CC 

13,GGG .CG 

6,(:C(: CC 

1 (;,5(:G .CC 

: ,5(:(: .Cr:: 
3,5(:(: .(: C 

90.050.00 

Foiio 1 

Saldo 
acreedor 

-,s~· e ce 
lC,eee ee 

lC:,eee CC 
":'.: CC CC 

l C,CC:C C(: 

~" CC(: CC 

90.050.00 

Obtenido de Castro, C. (2014). Contabilidad. 
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Libro de balances 

Ejell1llio balance de sa ldos a una coluDlna 

B alan c e de Saldc s de (n 'Jm Cre de la empres a ·: 

. .u 3 1 de di·: iembre : OX 1 
Refe r enda. 

F o lio d e 

1 

s 

1(: 
11 

Cuen tas 

CaJa Y CatK GS 
D OClUnetltOS p 'Jr c 'Jb -ar­
': Uetltas p'Jr c 'Jb -ar-
P rc .... ee dcres 
P t-e starn 'JS 
In .... etuanc de m er ·:aderia 
~\ :Gb.hanG :; e qmp·J 
Captal 
D epr e ClaCtCn aClUn ula da 
"Ctthda de s r etetudas 
C G St ·J de ., -etltas 
Im el-eSeS c 'Jcra d.Js 
Ultel-eSeS p agad'Js 
~, -e tl1: as 

Depn~ ClaClCtl m d ::thar"'w :; 
Cast 'JS yan'JS de 'Jficula 

F olio 1 

Sald o s 

18,73C.(:(: 

1_\ (:0(: .(:C 

,5,52C .G(: 

( 7,85(: CC ·: 

( 1 (:,CC(: .GG ·: 

6 , (: C CC '~: 

1 iJ,5 CC .CC 
(1 (: ,C(I(: .G(: ·: 

( ";' ,2 (:(: .CG ·, 
( l 0/ :I]G .G(; , 

: S! :' iJC .CC 

(3, (: iJ C . C iJ : 

75(: .CO 

( ..1. 5! (lOG .(: (: '; 

Obtenido de Castro, C. (2014). Contabilidad . 
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Ejemplo del uso de cuatro columnas para presentar un Estado de resultados, es importante 
mencionar que cuando se trata de Balance general, Estado de resultados, Estado patrimonial 
o Estado de flujo de efectivo las columnas no tienen un nombre especifico pues son utilizadas 
para los sUbtotales. 

Estado de resultados 

-nombre de 1a empresa- Folio 1 
DEL 1 DE E~"IRO 20Xl U"'1 DE DICIH'IDRE DE 20Xl . . . 

"E~TAS l'"ITAS 45 ,000.00 
COSTO DE VEVT.4S 

Inventario inicial 7.000.00 
(+) Compras 19.500.00 
(+) Fletes de compras 8.000.00 27.500.00 

MERCADERIA DISPO)lIBLE 34.500.00 
( . ) Inventario Final 6.000.00 

COSTO DE VENTAS 28,500.00 
l\U.RGEN BRUTO 16,500.00 

(+) Otros productos 
alquileres cobrado> 3,000.00 

Total de ingreso~ 19,500.00 
GASTOS DE OPER.4.C16v 
Gastos de Administrad6n 
gastos varios de oficina 3,500.00 
Depreciacion mob. Y equipo oficina 2,500.00 6,000.00 

Total gastos de operacion 6,000.00 

GANANCIA EN OPERACI6~ 13,500.00 
OTROS PRODUCTOS Y GASTOS FLV. 

( . ) Otl"OS Gastos 
Intereses pagados 750.00 
GANA~CIA NETA DEL EJERCICIO 
ANTES DE ISR 12,750.00 

~ -j~ 

Obtenido de Castro, C. (2014) . Contabi/idad. 
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Libra de balances 

Ejelllplo Balance General 

·n~ lllbH de ]a fmpns8· 

.U n D[ DICrr).ffiRI : QXl 

.-\c1 IYO 

COrum::'\T[ 

C ~i a y t ancos 

:) ocum ~mo ~ por co\:;r ... 

Cu~ma~ por cocr ... :mt o, 

:n"': ~ntario m~rc ad~ria 

:'\0 c orum::-:n 

~·. : ociliario y ~ quip o 

:)~pr~ cja,j on A.cumulada :-' :oi:iliario : ' ~ qUlpO 

SD L-\ D[ ..\.CllYO 

P..\.SIYO 

COrum::"-"T[ 

C.-\PIl.U 

Capital 

',:tilidad~~ r~ t ~nida!' 

SDL-\ D[ P.-\SI\·O Y C.-\PIl,U 

, . "'1 1"(',..,... 
. - . _ ,-"" . ,- ,-

~ (' f' f' "'f' 
lor , ... · ..... . ....... 

1 ('('''''''('(' 
4 ... ' ...... .... . ... .. 

., .., -, f' f" '" 
--~ - ... ...... 

F olio 1 

~ '"l - " (' 1"'(, -' -- -.. .... .. 

Obtenido de Castro, C. (2014). Contabilidad. 
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Aspectos legales de la actividad empresarial 

EI marco legal para la actividad empresarial en Guatemala, esta dado por la Constitucion 
Politica de la Republica y las leyes que otorgan las garantias y las regulaciones para que los 
guatemaltecos y extranjeros que desean invertir en el pais realicen actividades economicas 
tales como el comercio, los servicios, la industria, y las actividades agrfcolas y pecuarias. 

Este marco legal tambien contempla a las cooperativas como una forma de organizacion 
social para la realizacion de actividades economicas. 

Constituci6n Politica de la Republica 

Dentro de las garantfas que la Constitucion otorga se encuentra la libertad de industria, 
comercio y trabajo. EI articulo 43 establece que se reconoce la libertad de industria, de 
comercio y de trabajo, salvo las limitaciones que por motivos sociales 0 de interes nacional 
impongan las leyes. 

La Constitucion establece el regimen de propiedad privada como el pilar de la actividad 
economica y social. Garantiza la propiedad privada como un derecho inherente a la persona 
humana, y garantiza que toda persona puede disponer libremente de sus bienes de acuerdo 
con la ley. Indica tam bien la Constitucion que el Estado garantiza el ejercicio de este derecho 
y debera crear las condiciones que faciliten al propietario el uso y disfrute de sus bienes, de 
manera que se alcance el progreso individual y el desarrollo nacional en beneficio de los 
guatemaltecos. 

AI mismo tiempo que la Constitucion establece los cimientos jurfdicos para la actividad 
economica privada, tambien contempla al cooperativismo como una altemativa para la 
actividad economica. Especfficamente en relacion con las cooperativas, el articulo 119 de la 
Constitucion establece, dentro de las obligaciones fundamentales del Estado, las siguientes: 

• Promover el desarrollo economico de la Nacion, estimulando la iniciativa en actividades 
agrfcolas, pecuarias, industriales, turisticas y de otra naturaleza. 

• Fomentar y proteger la creacion y funcionamiento de cooperativas proporcionandoles la 
ayuda tecnica y financiera necesaria. 

En su articulo 67, establece que las tierras de las cooperativas, comunidades indigenas 0 

cualesquiera otras formas de tenencia comunal 0 colectiva de propiedad agraria, gozaran 
de proteccion especial del Estado, de asistencia crediticia y de tecnica preferencial, que 
garanticen su posesion y desarrollo, a fin de asegurar a todos los habitantes una mejor 
calidad de vida. 
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Es decir que la Constituci6n ofrece las garantlas y los fundamentos para la libertad de 
industria, de comercio y de trabajo en general para todos los guatemaltecos, e impone al 
Estado la obligaci6n de fomentar la creaci6n y funcionamiento de las cooperativas. 

Formas de organizaci6n legal para la actividad econ6mica 

Dentro de las formas de organizaci6n legal para realizar actividades econ6micas destacan 
las contempladas en el C6digo de Comercio, para aquellos que desean perseguir el lucro, 
es decir, fundar una empresa con el objetivo de obtener utilidades, y el cooperativismo que 
no persigue fines de lucro, sino de servicios a sus asociados y que esta regulado p~r la Ley 
General de Cooperativas. Seguidamente se relacionan los aspectos fundamentales de cada 
una de estas leyes. 

C6digo de Comercio 

EI C6digo de Comercio, Decreto 2-70 y sus reformas, establece que los comerciantes en su 
actividad profesional, los negocios jurfdicos mercantiles y cosas mercantiles, se regiran por 
sus disposiciones y, en su defecto, por las del derecho civil que se aplicaran e interpretaran 
de conformidad con los principios del derecho mercantil. 

Define que son comerciantes quienes ejercen en nombre propio, y con fines de lucro, 
cualesquiera de las actividades siguientes: 

1. La industria dirigida a la producci6n 0 transformaci6n de bienes y a la prestaci6n de 
servicios. 

2. La intermediaci6n en la circulaci6n de bienes y a la prestaci6n de servicios. 

3. La banca, seguros y fianzas. 

4. Las auxiliares de las anteriores. 

Para realizar la actividad empresarial, las personas pueden actuar a titulo individual 
(comerciante individual) 0 bien organizarse en forma de una sociedad mercantil (comerciante 
social). 

Las sociedades que contempla el C6digo de Comercio son: 

Sociedad colectiva. 
Sociedad en comandita simple. 
Sociedad en responsabilidad limitada. 
Sociedad an6nima. 
Sociedad en comandita p~r acciones. 
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Ley General de Cooperativas 

Esta contenida en el Decreto No. 82-78 que declara de interes nacional la promocion de 
las organizaciones cooperativas, debiendo el Estado impulsar una poHtica de apoyo a las 
cooperativas y establecer un regimen de fiscalizacion y control adecuados. Las entidades 
estatales, incluyendo las descentralizadas, cuyas actividades tengan relacion con el 
movimiento cooperativ~, coordinaran sus actividades a dicha poHtica. 

De acuerdo con la ley, una cooperativa debe estar integrada por 10 menos con veinte asociados 
y debe cumplir los principios siguientes: 

a) Procurar el mejoramiento social y economico de sus miembros mediante el esfuerzo 
comun. 

b) No perseguir fines de lucro, sino de servicios a sus asociados. 

c) Ser de duracion indefinida y de capital variable, formado por aportaciones nominativas 
de igual valor, transferibles solo entre los asociados. 

d) Funcionar conforme a los principios de libre adhesion, retiro voluntario, interes limitado 
al capital, neutralidad poHtica y religiosa e igualdad de derechos y obligaciones de 
todos sus miembros. 

e) Conceder a cada asociado un solo voto, cualquiera que sea el numero de aportaciones 
que posea. EI ejercicio del voto podra ser delegado, cuando asi 10 establezcan los 
Estatutos. 

f) Distribuir los excedentes y las perdidas, en proporcion a la participacion de cada 
asociado en las actividades de la cooperativa. 

g) Establecer un fonda de reserva irrepartible entre los asociados. 

h) Fomentar la educacion e integracion cooperativa y el establecimiento de servicios 
sociales. 

En relacion al giro de actividades, la ley establece que las cooperativas pod ran desarrollar 
cualquier actividad Hcita comprendida en los sectores de la produccion, el consumo y los 
servicios, compatible con los principios y el espiritu cooperativista. Asimismo tipifica que 
seran cooperativas especializadas las que se ocupen de una sola actividad economica, social 
o cultural , tales como agricolas, pecuarias, artesanales, de comercializacion, de consumo, 
de ahorro y credito, de transportes, de vivienda, de seguros, de educacion. 
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Leyes tributarias 

La Constituci6n establece la obligaci6n de los ciudadanos de contribuir a los gastos publicos, 
en la forma prescrita por la ley_ AI mismo tiempo reserva al Congreso de la Republica, 
con exdusividad, la facultad de decretar impuestos ordinarios y extraordinarios, arbitrios y 
contribuciones especiales, conforme a las necesidades del Estado y de acuerdo a la equidad 
y justicia tributaria, asi como determinar las bases de recaudaci6n. 

Por 10 tanto, las actividades empresariales se realizan en el marco de las distintas leyes 
tributarias debiendo cumplirse con el pago de los impuestos aplicables, adem as de efectuar 
las retenciones que las leyes establecen y cumplir otras obligaciones formales. 

Los principales impuestos vigentes que afectan una actividad empresarial son los siguientes: 

Impuesto 

, Impuesto 
i sobre la 

Renta -ISR-

Oescripci6n 

; Esta contenido en el Libro I del 
I Decreto 10-2012 y sus reformas. 
. Grava los ingresos, rentas, 
! ganancias 0 utilidades de fuente 
• guatemalteca. 

EI contribuyente elige la forma 
I en que hara su tributaci6n 
escogiendo entre el Regimen 
Sobre las Utilidades de 
Actividades lucrativas (25% sobre 

i renta imponible determinada a 
: partir de la utilidad 0 ganancia 
i neta) 0 el Regimen Opcional 
i Simplificado Sobre Ingresos de 
i Actividades lucrativas (7% sobre 
; los ingresos brutos sin deducir 

costos ni gastos; los primeros 
I Q30 mil de ingresos mensuales 
. tributan 5%). 

las rentas de capital tributan en 
forma cedular a tasas espedficas: 
intereses, cuando el giro normal 
no es conceder prestamos: 10%; 
arrendamientos de inmuebles 7% 
(10% sobre el 70% de la renta); 

! arrendamientos de muebles 10%; 
, Y la distribuci6n de dividendos, 

ganancias y utilidades 5%. 

Situaci6n de las cooperativas 

! Estan exentas dellmpuesto sobre la Renta 
! las rentas de las cooperativas legalmente 
I constituidas en el pais, provenientes de las 
transacciones con sus asociados y con otras 
cooperativas, federaciones y confederaciones i 
de cooperativas. 

; Sin embargo, las rentas provenientes de 
i operaciones con terceros si estan gravadas. 
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[:puesto 
Impuesto de 
Solidaridad 
-ISO-

-Descripcl6n 

EI Decreto 73-2008 V sus reformas 
regula ellmpuesto de Solidaridad 
-ISO- del 1% trimestral sobre la 
cuarta parte del mayor entre el 
total de los activos netos al inicio 
del ano 0 los ingresos brutos 
del ano inmediato anterior, de 
aquellas personas que dispongan 
de patrimonio propio, realicen 
actividades mercantiles 0 
agropecuarias en el territorio 
nacional V obtengan un margen 
bruto superior al cuatro por 
ciento (4%) de sus ingresos 
brutos. 

Resultan gravadas por ellSO 
solo aquellas empresas que 
tributan ISR en el Regimen Sobre 
las Utilidades de Actividades 
Lucrativas. La lev del ISO define 
un margen bruto como la 
sumatoria del total de ingresos 
brutos por servicios prestados 
mas la diferencia entre el total de 
ventas V su respectivo costa de 

I ventas. 

I 
i Se contempla que ellSO es i 

acreditable allSR de los siguientes II· 

3 anos, 0 bien, ellSR acreditable 
aliSO en el mismo ano. 

I 
! 
! 
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Estan exentas dellmpuesto de Solidaridad 
las cooperativas, federaciones, centrales de 
servicio V confederaciones de cooperativas. 



I Impuesto 
I al Valor 
Agregado 
-IVA-

i 

Impuesto 
. de Timbres 
; Fiscales -ITF-

m 

Oescripcl6n 

Regulado por el Decreto 27-
92 Y sus reformas, ellVA tiene 
una tasa del 12% y grava las 
importaciones, las compraventas 
de bienes muebles , la primera 
venta de inmuebles, los servicios, 
los arrendamientos y los seguros; 
todo ello en el territorio nacional. 
Las exportaciones de bienes y de 

· servicios estan exentas. 

Las empresas cargan y cobran el 
IVA en sus ventas gravadas a sus 
clientes y 10 registran como una 

• cuenta por pagar al fisco (IVA por 
I pagar) mientras que ellVA que 
: pagan en sus compras 10 toman 
· como un credito fiscal (IVA por 
: cobrar) enterando el neto a la 

Administraci6n Tributaria a traves 
de una declaraci6n mensual de 
IVA. 

I Ellmpuesto de Timbres Fiscales 
: grava documentos y contratos 
· a una tasa al valor del 3% 0, en 
· algunos casos, estableciendo 

tarifas especificas. 

I 

~~i6,!. ~e las cooperadvas . 

I Las importaciones de bienes muebles 
I efectuadas por las cooperativas, federaciones 
I y confederaciones de cooperativas, 
· legalmente constituidas y registradas, 

estan exentas de IVA cuando se trate de 
I maquinaria, equipo y otros bienes de capital 
directa y exclusivamente relacionados con 

I la actividad 0 servicio de la cooperativa, 
I federaci6n 0 confederaci6n. Para estos 
I efeetos, se debe solicitar dicha exenci6n al 

Ministerio de Economfa previo dictamen 
I favorable dellnstituto Nacional de 

Cooperativas (INACOP) para que el Ministerio 
de Finanzas Publicas otorgue la franquicia 
correspondiente, acreditando en forma 
autentica su derecho a la exenci6n. 

Las cooperativas no cargaran ellmpuesto 
i al Valor Agregado (IVA) cuando efectuen 
operaciones de venta y prestaci6n de 
servicios con sus asociados, cooperativas, 
federaciones, centrales de servicio y 

· confederaciones de cooperativas. 

En sus operaciones con terceros deben 
· cargar el impuesto correspondiente. EI 

impuesto pagado por las cooperativas a sus 
proveedores, forma parte del credito fiscal. 

I 

! En el caso de las cooperativas de ahorro 
· y credito, estan exentos los servicios que 

prestan, tanto a sus asociados como a 
terceros. 

Todos los actos y contratos realizados por las 
I cooperativas, federaciones y confederaciones 

de cooperativas entre Sl y con sus asociados 
estan exentos dellTF. 

Sin embargo los aetos y contratos que 
• realicen con terceros pagaran el impuesto. 

· Este impuesto 10 regula el Decreto . 
: 37-92 Y sus reformas. 
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~ I lmpuesto 

i 
l Impuesto 
: Unico sobre 

Inmuebles 
I -IUSI-

I 

Descripcl6n 
.J _ ·l I. 

Establecido por el Decreto 15-
98 y sus reformas, grava el valor 
de la matricula fiscal de los 
bienes inmuebles situados en el 
territorio de la Republica hasta 
una tasa maxima del 9 por millar 

I anual. EI impuesto se paga por 
trimestres calendario. 

SitufJci6n de las cooperativas 
~ ,. . .' ., . 

Estan exentos dellUSI los bienes inmuebles 
que posean las cooperativas legalmente 
constituidas en el pais. 

En adici6n a las leyes tributarias citadas, es importante que en cualquier actividad empresarial 
se tenga presente y apliquen las disposiciones del C6digo Tributario que contiene regulaciones 
sobre los procedimientos y las formalidades que deben seguirse en la relaci6n con la 
Administraci6n Tributaria, as! como la tipificaci6n de las infracciones y sanciones en materia 
impositiva. 

C6digo de Trabajo, leyes laborales y seguridad social 

Finalmente en el recorrido de los aspectos legales que afectan a la actividad empresarial, el 
C6digo de Trabajo, las leyes laborales y la seguridad social deben ser mencionadas ya que 
contienen las normas a seguir para: 

Establecer relaciones laborales (contratos de trabajo) con los trabajadores. 

Determinar las jornadas de trabajo y el plan de compensaci6n que cubra toda las 
prestaciones m!nimas garantizadas por la ley. 

Establecer el monte de las cuotas que el empleador y los trabajadores deben pagar 
al Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-. 
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Registro de operaciones 

Acontinuaci6n se presentan las operaciones basicas que pueden registrarseen la contabilidad, 
cada una de elias se trabajara en forma independiente para que el estudiante pueda analizar 
y practicar cada operaci6n. Para iniciar es importante recordar que en contabilidad, las 
cuentas se registran con el mismo nombre con el que se iniciaron, es decir, si se abri6 una 
cuenta de "Caja" se seguira utilizando bajo este nombre cada vez que se utilice efectivo, no 
pod ran usarse otros nombres aunque en esencia pudieran significar 10 mismo, por ejemplo 
"Efectivo" 0 "Caja y 8ancos"; tambit'm es importante recordar que en un registro dellibro de 
diario todos los cargos suman igual que todos los abonos de ese mismo registro y finalmente 
en un registro de diario no pueden haber solamente cargos 0 solamente abonos, siempre 
deben haber cargos y abonos. 

Dentro de los aspectos legales para la actividad empresarial se mencion6 el Impuesto al 
Valor Agregado -IVA-, a continuaci6n algunos aspectos a tomar en cuenta para su registro: 

La tasa aplicable actualmente es el 12%, puede utilizarse una sola cuenta "Impuesto al 
Valor Agregado" 0 denominarse simplemente "IVA", si se opta por una sola cuenta, en ella 
se operaran los movimientos de cargo y los movimientos de abono, deteminando al final de 
cada mes si se cuenta con credito fiscal 0 debito fiscal. Tambien puede usar dos cuentas: 
"Impuesto al Valor Agregado por cobrai' que puede abreviarse "IVA por cobrai' tambien 
lIamado "IVA credito" utilizada cuando se realiza una compra, y la cuenta de "Impuesto al 
Valor Agregado por pagai' que puede abreviarse "IVA por pagai' tambien lIamado "IVA 
debito" utilizada cuando se realiza una venta. AI utilizar dos cuentas se debe "regularizar" 
el IVA para determinar si al final del periodo se cuenta con IVA por cobrar 0 IVA p~r pagar. 

Un poco de cillculo: De acuerdo a la legislaci6n guatemalteca, el IVA esta incluido en el 
precio de los bienes, por 10 que primero se debe determinar el IVA: 

Considere una factura de compra por valor de Q 2,000.00, el precio tiene incluido ellVA de 
Q 2,000.00, que representa el112 %, es decir, el precio base mas el porcentaje del impuesto: 

2,000.00 I 1.12 = 1,785.71 

Para comprobar: 

1,785.71 * 0.12 = 214.29 + 1,785.71 = 2,000.00 
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Registro del IVA: 

Para registrar el IVA por cobrar, es decir, el que se origina por una compra y utilizando dos 
cuentas, el registro sera de la siguiente forma, note que se incluye una cantidad supuesta 
para luego hacer el registro de regularizacion: 

Partida x ----------- xx I x I xx -----------

Compras xxxxx 

Iva por Cobrar 123.00 

Proveedores xxxxxx 

Registro de compras 

Para registrar el IVA por pagar, es decir el que se origina de una venta, el registro sera 
el siguiente, note que se incluye una cantidad supuesta para luego hacer el registro de 
regularizacion: 

Partida x -------------- xx Ix I xx --------- - I 
Clientes xxxxx 

iva por pagar 300.00 

Ventas xxxxxx 

Registro de ventas 

Para registrar la regularizacion del IVA, es decir, la determinacion de si hay IVA por pagar 
o por cobrar al fisco, el registro se hace siempre utilizando el mismo registro y la clave es 
colocar el saldo menor que hay entre el IVA por cobrar y el IVA por pagar, vea el ejemplo: 

Partida x ---------------- xx Ix I xx ------------

Iva por pagar 123.00 

Iva por Cobrar 123.00 

Por registro de la regularizacion de iva 

Note que el registro se realiza por Q 123.00 que es el saldo menor entre ellVA por cobrar y 
el IVA por pagar, esto permite que quede unicamente el saldo de IVA por pagar al fisco, que 
en este caso sera de Q 177.00. 
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~Como se lIega a este dato desde el punta de vista contable? Observe el traslado de estos 
registros de diario allibro mayor: 

IVAPORCOBRAR 

Fecba Descripcion Debe Haber Saldo 

xxix/xx SegUn partida X 123.00 123.00 

xxix/xx Segun partida X 123.00 

IVAPORPAGAR 

Fecba Descripcion Debe Haber Saldo 

xxix/xx Segiin partida X 300.00 300.00 

xxix/xx Segiin partida X 123.00 177.00 

Como pueden notar al trasladar los registros de diario al libro mayor, el saldo que queda es 
el de IVApor pagar por Q 177.00 Y el saldo de IVApor cobrar (el menor) es el que se elimina. 

[ Es su turno 

Concentrese unicamente en el registro del Impuesto al Valor Agregado, regularice el IVA y 
determine el saldo que queda, ya sea de IVA p~r cobrar 0 de IVA por pagar. 

Se tiene una factura de venta por Q 6,500.00 Y una factura de compra p~r Q 14,600.00, 
realice los calculos que considere convenientes: 
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Calculos: 

Registras cantables en el libra de diaria: 

Partida x xx/x/xx 

Clientes 6,500.00 

Ventas 

Registro de ventas 
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Partida x --------- xx Ix I xx --------

Compras 

Proveedores 14,600.00 

Registro de compras 

Traslados al libro mayor: 

Fecba Descripcion Debe Haber Saldo 

Fecba Descripcion Debe Haber Saldo 

iCual es el saldo final de IVApor cobrar? _______ _ 

iCual es el saldo final de IVA por pagar? _______ _ 
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Documentos de soporte 

Anteriormente se mecion6 que para fundamentar los registros contables es necesario contar 
con documentos que respalden cada una de las operaciones, tambien se mencion6 que cada 
entidad puede incorporar a sus operaciones diferentes formas, sin embargo la legislaci6n 
guatemalteca se refiere a cuatro documentos obligatorios: factura, factura especial, nota de 
credito y nota de debito. 

La factura 

Es el documento que comprueba la existencia de una compra 0 de una venta ya sea de bienes 
o servicios, es obligatorio extenderla cuando se vende y de exigirla cuando se compra, de 
no existir este documento cualquier registro de compra 0 de venta pod ria ser reparado por 
la autoridad fiscal. 

Factura especial 

Tambien comprueba la existencia de una compra 0 una venta, hace las mismas veces que 
una factura , pero su gran diferencia es que se extiende cuando el vendedor de bienes y/o 
servicios, p~r algun motiv~, no cuenta con facturas y p~r ello es necesario documentar a 
traves de la emisi6n de una factura especial. Es importante mencionar que aunque existe la 
posibilidad de emitirla, la ley vigilia muy de cerca la constante emisi6n de este documento 
pues es un indicador de que un contribuyente no esta cumpliendo con emitir facturas. 

Nota de credito 

Es uno de los cuatro documentos obligatorios y sirve para documentar las devoluciones 0 

descuentos de operaciones que ya fueron facturadas, en otras palabras, una nota de credito 
emitida 0 recibida representa una disminuci6n del valor sobre la transacci6n original. 

Nota de debito 

A diferencia de las notas de credito, las notas de debito documentan el incremento 0 el 
aumento sobre las operaciones originales. 
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Recuerde 

I Nota de w!dito 

Nota de debito 

Emitidas por la entidad 
Emitida por 'el :~~veedorde l 

bienes y servicios I 
-+--------------~ 

I 
I I i 
I Rebaja el IVA por pagar y . Rebaja el IVA por cobrar y , 
! se utiliza para descuentos ! documenta los descuentos ' 
; 0 rebajas sobre ventas ya 0 rebajas sobre las compras ' 
, facturadas. , realizadas. 

, Aumenta el IVA por pagar y ! Aumenta el IVA p~r cobrar y ; 
aumenta el valor de ventas I documenta los incrementos : 

: ya facturadas. sobre las compras realizadas. i 

Antes de iniciar con los registros contables, se sugiere observar el siguiente orden para el 
analisis de las transacciones: 

1. Revisar detenidamente la transaccion u operacion comercial para comprenderla. 
2. Identificar las cuentas que intervienen en la transaccion. 
3. Identificar si la cuentas que determino que intervienen en la transaccion estan 

aumentando 0 disminuyendo. 
4. Utilizando la teorfa del cargo y del abono, defina la 0 las cuentas que deben ser 

debitadas y las que deben ser acreditadas. 
5. Elabore el registro en ellibro de diario. 
6. Traslade al libro mayor. 

A continuacion se iniciara con la presentacion de la jornalizacion y traslados a mayor de las 
operaciones principales de una entidad, recuerde que se pretende transmitir el concepto de 
cada uno de los registros p~r 10 que es importante resaltar que cada entidad debera adaptar 
a sus propias operaciones cada registro presentado. 

CONTABILIDAD 



Partida de apertura 

Es el registro con el que inicia sus operaciones la entidad, en ella se incluyen todos los 
activ~s, pasivos y el capital con el que inicia la entidad; en ese sentido es el reflejo de la 
ecuacion contable basica trasladada al libro de diario: 

A= P+C 

--------------------x /xx/ xx -------------------------

A xxxxxxx 
Cuentas de activo 

Cuentas de pasivo P xxxxxxx 

Cuentas de capital C xxxxxxx 

Registro inicial 

Como puede observarse, aplicando el concepto de que la suma de todos los cargos debe ser 
igual a la suma de los abonos, la aplicacion del inicio de operaciones cumple con ello, toda 
vez que la suma del activo debe ser igual a la suma del pasivo y del capital como 10 establece 
la ecuacion contable basica. 

A= P+C 

[ Ejemplo 

Aportacion en especie 

La empresa "EI Contenedor", propiedad de J.Mendez inicia sus operaciones con mobiliario 
y equipo por Q 12,000.00, mercaderia para la venta por Q 5,400.00, de la cual aun tiene una 
deuda por Q 900.00, tambien cuenta con efectivo por Q 1,500.00. 

TECNICO EN GESTION DE (OOPERATIVAS y ASOCIACIONES 



" . 

EI registro en ellibro de diario sera: 

Partida x -------------- xx Ix I xx --------- I 
Caja y Bancos 

Mobiliario y Equipo 

Inventario de Mercaderia 

Proveedores 

Capital 

Registro de inciio de operaciones de EJ Contenedor 

1,500.00 

12,000.00 

5,400.00 

900.00 

18,000.00 

Como puede ve rifi car, tanto los cargos como los abonos suman Q 18,900.00 Y las cuentas 
de activo se registran como cargos, y las cuentas de pasivo y capital como abonos. Si vemos 
esto desde el punto de vista de la ecuaci6n patrimonial tendriamos: 

A= 18,900 
P = 900 
C = 18,000 

18,900 = 900 + 18,000 
18,900 = 18,900 

Registro en el libro de mayor: 

A= P+C 

Caja y Bancos 

Fecba Descripcion 

xxix/xx Segun partida inicial 

Debe Haber Saldo 

1,500.00 1,500.00 
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Mobiliario y Equipo 

Fecha Descripcion Debe Haber Saldo 
,. 

xxix/xx Segun partida inicial 12,000.00 12,000.00 

Inventario de Mercaderia 

Fecha Descripcion Debe Haber Saldo 
,. 

xxix/xx Segun partida inicial 5,400.00 5,400.00 

Proveedores 

Fecha Descripcion Debe Haber Saldo 
,. 

xxix/xx Segun partida inicial 900.00 900.00 

Capital 

Fecha Descripcion Debe Haber Saldo 
,. 

xxix/xx SegUn partida inicial 18,000.00 18,000.00 
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Note que para cada cuenta se abri6 un "folio", es decir, una pagina en el libro de mayor, 
partiendo de aqui puede determinarse un balance de said os inicial que se registrara en el 
libro de balances. 

[ 

• 

Ejemplo 

Balance inicial de saldos 

Caj~ncos 

Mobiliarl~quipo 

InventariolJle!Jnercaderia 

Proveedores 

Capital 

Sumas icuales 

Balance Generallnicial 
EI Contenedor 
J. Mendez 
al ulxJxx 

Activo 

Acfhoo Corriettlt! 

Caja y Bancos 

Inventario de mercaderia 

Mobiliario y Equipo 

Total de activo 

Pasivo y Capital 

Proveeodres 

Capital 

J.Meodez eta. O lpital 

Total de pasivo y capital 

Deudor 

IJIIIIIIIIIIIIR,SOO.OO 

1111111111111112,OOO.OO 

ilIIIIIIIIIIIII,400.00 

18,900.00 

1,500.00 

5,400.00 6,900.00 

12,000.00 

900.00 

18,000.00 

Acreedor 

IIIIIIIII!IIIIIIIIIIIIOO.OO 

illlllllllllll.8,OOO.OO 

18,900.00 

18,900.00 

18,900.00 

CONTABILIDAD 



Veamos ahora como se registra una apertura de una sociedad de responsabilidad limitada: 

"EI Taburete", sociedad de responsabilidad limitada, inicia operaciones con la aportacion de 
Juan Dominguez por a 3,500.00; Ernesto Galvez por a 5,600.00; Amanda Ramirez por 
0.8,000.00, todas las aportaciones fueron realizadas en efectivo. 

--------------------- x/xx/xx ---------------------
Caja y Bancos 17,100.00 

Juan Dominguez cuenta capital 3,500.00 
Ernesto Galvez cuenta capital 5,600.00 
Amanda Ramirez cuenta capital 8,000.00 

Apertura de la sociedad de responsabilidad limitada, el 
Taburete y CIa. Ltda. 

[ Es su turno 

Traslade la partida de apertura de la sociedad de responsabilidad limitada al libro mayor, 
prepare el balance inicial de saldos y finalmente prepare el balance general inicial. 

Recuerde que en el libro de mayor debe abrir un folio por cad a cuenta, luego determinar 
el saldo que tiene cada cuenta y definir si es saldo deudor 0 acreedor. Despues de haber 
efectuado esto preparara el balance de saldos inicial, una vez tenga elaborado este balance 
ordenara las cuentas y preparara el balance general inicial. 

Registro en ellibro mayor: 

Fecha Descripcion Debe Haber Saldo 
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Fecha Descripcion Debe Haber Saldo 

Fecha Descripcion Debe Haber Saldo 

Fecha Descripcion Debe Haber Saldo 
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Registro en el libra de balance: 

Balance inicial de saldos 

Deudor Acreedor 

Preparacion de Balance general inicial: 
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Registro de adquisicion de activos no corrientes para uso de la entidad 

En algun momento, la entidad (cooperativa 0 empresa) necesita adquirir activos para uso 
exclusivo de la entidad, en otras palabras no para venderlo sino para usarlo en la oficina, en 
la sala de ventas, en el proceso productiv~ 0 bien para la distribucion, esta compra puede 
hacerse en efectivo 0 bien al credito. 

Es importante mencionar que de acuerdo a la legislacion guatemalteca no se acredita el IVA 
a aquellas compras de activos no corrientes que sean para uso de la administracion, por 10 
que el total del monto de la factura se registra como parte del costo del activo. 

[ Ejemplo 

EI 2 de abril de XX, la cooperativa CUNID compra escritorios para usa de la gerencia por 
valor de Q 5,000.00 segun consta en la factura No. 543. EI pago se realizo con efectivo por 
el 70 % de la compra y por el resto se adquiere una deuda. 

Registro en el libro de diario: 

Partida x ----------- - - xx Ix I xx ---------

Mobiliario y equipo 5, ()()(). 00 

Acreedores 1,500.00 

Caja y Bancos 3,500.00 

Note que se ha cargado la cuenta de mobiliario pues al ser una cuenta de activo aumenta de 
esa forma, tambien se ha utilizado Ia cuenta de "acreedores" para registrar la deuda del 30 % debido 
a que al tratarse de un activo diferente a mercaderia debe abonarse esta cuenta y finalmente 
hay un abono a la cuenta de caja y bancos que esta disminuyendo y al ser una cuenta de 
activo se disminuye con abonos. Revise que no se acredita ellVA y que el total de la factura 
representa el costa del bien. 
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Registro en el libra de mayor 

Mobiliario y Equipo 

Fecha Descripcion 

xxix/xx Seg6n partida 

Acreedores 

Fecha Descripcion 

xx/x/xx SegUn partida 

Caja y Bancos 

Fecha Descripcion 

xxix/xx Segun partida 
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Debe 

5,000.00 

Debe 

Debe 

Haber Saldo 

5,000.00 

Haber Saldo 

1,500.00 1,500.00 

Haber Saldo 

.. 
3,500.00 3,500.00 



La entidad tambien puede comprar activos no corrientes para uso de produccion, distribucion 
o venta, en cuyo caso si se acredita eiIVA. 

[ Ejemplo 

La cooperativa CUNID compra un vehiculo para la distribucion de la produccion, la factura de 
la compra del vehiculo es por Q 65,000.00 Y se pago con cheque de la entidad. 

Partida x --- - - ---- xx Ix I xx - - ---

Vehiculos 58,035.7 1 

I va por cobrar 6,964.29 

Caja y Bancos 65,000.00 

Note que se carga la cuenta de vehiculos y en esta oportunidad si se acredita el IVA debido 
a que se trata de un activo para la distribucion, el total de la factura es abonado a la cuenta 
de Caja y Bancos pues disminuye por el total , ya que se emitio cheque. 

[ Es su turno 

1. Traslade allibro de mayor el registro de la compra del vehiculo para uso de la distribucion. 

Fecba DescripcioD Debe Haber Saldo 
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Fecba Descripcion Debe Haber Saldo 

Fecba Descripcion Debe Haber Saldo 

2. Prepare los registros que corresponden, tanto de diario como de mayor. 

COMIEL, cooperativa que agrupa a los productores de miel de la region, ha decidio comprar 
10 colmenas Warre ya que desean simular un enjambre natural, 10 cual permitira mejorar la 
produccion de miel, el costo de este activo es de Q 500.00 cada una. 
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3. Prepare los registros que corresponden, tanto de diario como de mayor. 

La cooperativa COCAFEHUE ha estado evaluando la importancia del proceso de despulpe, 
seleccion y lavado del cafe. Los integrantes de la cooperativa acordaron que era importante 
invertir en un modulo de beneficiado que permitiera tener un lugar sistematizado para hacer 
este proceso, por 10 anterior compraron un Modulo de beneficiado compacto ecologico 
cuya funcion principal es despulpar, seleccionar y lavar los granos de cafe, adem as cuenta 
con una zaranda clasificadora, lavadora y un separador de cascaras. Con este equipo 
esperan mejorar la produccion de cafe de la cooperativa. EI costa de la maquina asciende 
a Q 20,000.00. 

MOdulo de beneficiado compacto ecol6gico 
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